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Achat / Contrôle des marchandises


Nom : ……………………….    Prénom : ……………………….  Classe : ……………………….

Lister les points importants à respecter lorsqu’on…

1) Prépare une commande (que faut-il mettre sur la commande ?)
1) Nom de l’établissement (nos coordonnées)
2) N° de téléphone ou fax
3) Désignation du produit
4) Quantité (avec unités kg, g, lt, etc…)
5) Prix (indiquer si en action)
6) Date de livraison
7) Conditions particulières
2) Reçoit une livraison de denrées :
1) Contrôler le produit (avec le bulletin de livraison et le bulletin de commande)
2) Contrôler le poids
3) Contrôler la qualité
4) Contrôler la température
5) Contrôler l’emballage
6) Contrôler le prix
7) Bonne date de livraison
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